
Offene Werkstatt Böblingen e.V.
Herrschaftsgartenstraße 20/1
71032 Böblingen

WERKSTATT-ERSTEINWEISUNG

Protokoll der allgemeinen Ersteinweisung (Sicherheits- & Hausordnungseinweisung)

Daten der eingewiesenen Person

Nachname, Vorname:  

Durchführende Person (Einweisende:r)

Nachname, Vorname:  

Datum: 26.04.2026

A. Grundlegende Inhalte  

 Werkstattordnung & AGB: Geltung, Aushang/Website, Versionsstand erläutert. 

 Zutritt/Check-in: Registrierungsnachweis, An-/Abmeldung, Zugangssystem. 

 Persönliche Schutzausrüstung (PSA): Pflichtbereiche, Brillen/Gehörschutz/Schuhe/Kleidung. 

 Allgemeine Sicherheitsregeln: kein Alkohol/Drogen, lange Haare binden, Schmuck/Weite Kleidung 

vermeiden, Ordnung & Sauberkeit. 

 Elektrik & Brandgefahr: Kabel/Steckdosen, Heißarbeiten, Funkenflug, Absaugung. 

 Erste Hilfe/Unfallmeldung: Verbandskasten, Notruf, Meldeweg, Dokumentation. 

 Flucht & Brand: Fluchtwege, Feuerlöscher, Verhalten im Alarmfall. 

 Maschinen-Nutzung: Grundsatz „Nur mit Freigabe/Einweisung“; separate Maschinen‑ Einweisungsprotokolle 

erforderlich. 

 Werkzeuge/Material: Ausgabe/Rückgabe, Defektmeldung

 Arbeitsplätze/Ordnung: Aufräumen, Entsorgung/Trennung, Reinigungspflichten. 

Verbote: Waffen, Pyrotechnik, illegale Gegenstände, diskriminierende Inhalte. 
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Bestätigung & Unterschriften

Erklärung der eingewiesenen Person:

Ich bestätige, die oben genannten Inhalte verstanden zu haben und die Werkstattordnung/AGB einzuhalten. Mir ist 

bekannt, dass die Nutzung bestimmter Maschinen eine gesonderte Einweisung/Freigabe erfordert und dass ich 

Unfälle/Defekte unverzüglich melde.

Böblingen, 26.04.2026 Unterschrift Eingewiesene:r: ______________________________________________

Erklärung der einweisenden Person:

Ich habe die Ersteinweisung gemäß obiger Checkliste durchgeführt und Fragen beantwortet.

Böblingen, 26.04.2026 Unterschrift Einweisende:r: ______________________________________________

Für Minderjährige:

 Sorgeberechtigte:r anwesend     

 Einverständniserklärung (Sorgeberechtigte Person) liegt vor.
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